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Laillisuus ja
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Asiat 1 –12 §:t

Pöytäkirjan
tarkastustapa 4 §
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1 §
KOKOUKSEN AVAAMINEN SEKÄ LAILLISUUDEN JA PÄÄTÖSVALTAISUUDEN
TOTEAMINEN

Yhtymäkokouksen työjärjestyksen 1 §:n mukaan yhtymäkokouksen
kutsuu koolle hallituksen puheenjohtaja. Hän myös johtaa puhetta,
kunnes yhtymäkokouksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja on valit-
tu.

Yhtymäkokouksen pöytäkirjanpitäjänä toimii ja sen muistakin sihteerin
tehtävistä huolehtii kuntayhtymän johtaja tai hallituksen määräämä
muu viranhaltija.

Työjärjestyksen 3 §:n mukaan kutsu yhtymäkokoukseen on viimeistään
neljätoista päivää ennen kokousta lähetettävä jäsenkuntien kunnanhal-
lituksille ja jäsenkuntien valitsemille yhtymäkokousedustajille sekä niil-
le, joilla on kokouksessa läsnäolo- ja puheoikeus.

Perussopimuksen 4 §:n mukaan kukin jäsenkunta valitsee yhtymäko-
koukseen yhden edustajan.

Perussopimuksen 5 §:n mukaan yhtymäkokousedustajalla on niin mon-
ta ääntä, kuin hänen edustamansa kunnan peruspääomaosuus on
prosentteina kaikkien kuntien peruspääomaosuuksien summasta kun-
tayhtymän viimeksi vahvistetun tilinpäätöksen mukaan. Äänimäärät
lasketaan prosentin kymmenyksen tarkkuudella.

Kunnan valitseman edustajan äänimäärä voi kuitenkin olla enintään
yksi viidesosa (1/5) kaikkien jäsenkuntien valitsemien edustajien yh-
teenlasketusta rajoittamattomasta äänimäärästä.

Perussopimuksen 6 §:n mukaan yhtymäkokous on päätösvaltainen,
kun vähintään kaksi kolmasosaa (2/3) edustajista on saapuvilla ja he
edustavat vähintään puolta (1/2) kaikkien edustajien yhteenlasketusta
äänimäärästä.

Jotta kokous olisi päätösvaltainen, tulee läsnä olla vähintään 13
edustajaa ja heillä tulee olla vähintään 50 ääntä.

Yhtymäkokouksen työjärjestyksen 5 §:n mukaan yhtymäkokousedusta-
jan tai varaedustajan tulee tarvittaessa esittää pöytäkirjanote, valtakirja
tai muu luotettava selvitys oikeudestaan edustaa jäsenkuntaa yhtymä-
kokouksessa.

Työjärjestyksen 4 §:n mukaan yhtymäkokousedustajan, joka on estynyt
saapumasta kokoukseen, on huolehdittava siitä, että varaedustaja kut-
sutaan hänen sijaansa.

Yhtymäkokouksen työjärjestyksen 6 §:n mukaan läsnä olevat kuntien
edustajat ja varaedustajat todetaan nimenhuudolla, joka toimitetaan jä-
senkunnittain aakkosjärjestyksessä. Nimenhuudon jälkeen puheenjoh-
taja toteaa esteen ilmoittaneet edustajat ja läsnäolevat varaedustajat
sekä onko yhtymäkokous laillisesti kutsuttu koolle ja päätösvaltainen.
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Yhtymäkokous on vahvistanut kuntayhtymän peruspääoman 9.6.1997.
Esityslistan liitteenä olevassa luettelossa on jäsenkuntien edustajien
äänimäärät merkitty perussopimuksen 5 §:n mukaisesti.

Nimenhuudon perusteella muodostuva edustaja- ja ääniluettelo liite-
tään pöytäkirjan liitteeksi.

Hallitus

Esitys: Hallituksen puheenjohtaja

1) avaa kokouksen ja toimituttaa läsnä olevien edustajien
toteamiseksi nimenhuudon jäsenkunnittain aakkosjärjes-
tyksessä,

2) toteaa nimenhuudon perusteella läsnä olevat yhtymäko-
kousedustajat ja heidän äänimääränsä,

3) toteaa muut läsnäolo-oikeutetut,

4) toteaa kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden.

Yhtymäkokous 21.6.2023 § 1

Päätös:
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2 §
KOKOUKSEN ÄÄNILUETTELON JA TYÖJÄRJESTYKSEN HYVÄKSYMINEN

Yhtymäkokouksen työjärjestyksen 6 §:n mukaan kokouksessa läsnä
olevista edustajista on laadittava luettelo, johon merkitään heidän ää-
nimääränsä. Hyväksyttyä ääniluetteloa on noudatettava kokouksessa,
kunnes ääniluetteloa muutetaan.

Kokouksesta poistuvan samoin kuin kokoukseen myöhästyneenä saa-
puvan on ilmoittauduttava puheenjohtajalle.

Kokouksen ääniluettelo muodostui edellisen pykälän käsittelyn yhtey-
dessä suoritetun nimenhuudon perusteella.

Yhtymäkokouksen työjärjestyksen 7 §:n mukaan asiat esitellään yhty-
mäkokouksessa esityslistan mukaisessa järjestyksessä, jollei yhtymä-
kokous toisin päätä.

Käsittelyn pohjana (pohjaehdotuksena) on hallituksen ehdotus taikka,
milloin tarkastuslautakunta tai tilapäinen valiokunta on valmistellut asi-
an, niiden ehdotus.

Jos hallitus, tarkastuslautakunta tai tilapäinen valiokunta on muuttanut
esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin yhtymäkokous on tehnyt
päätöksen asiasta, pohjaehdotus on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on
peruutettu, asia on poistettava esityslistalta.

Kokouksessa käsiteltävistä asioista on hallitus laatinut tämän esityslis-
tan.

Hallitus

Esitys: Yhtymäkokous päättää vahvistaa kokouksen ääniluetteloksi
edellisessä pykälässä suoritetun nimenhuudon perusteella muodostu-
neen edustaja- ja ääniluettelon (liite n:o 1) sekä käsitellä asiat hallituk-
sen laatiman esityslistan mukaisessa järjestyksessä.

Yhtymäkokous 21.6.2023 § 2

Päätös:

3 §
KOKOUKSEN PUHEENJOHTAJAN JA VARAPUHEENJOHTAJAN VAALI
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Yhtymäkokouksen työjärjestyksen 1 §:n mukaan jokaista yhtymäko-
kousta varten valitaan oma puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja. Halli-
tuksen puheenjohtaja johtaa puhetta, kunnes puheenjohtaja ja varapu-
heenjohtaja on valittu.

Yhtymäkokouksen työjärjestyksen 9 §:n mukaan vaalin toimittamisesta
on soveltuvin osin voimassa, mitä kuntalaissa säädetään.

Hallitus

Esitys: Yhtymäkokous toimittaa kokouksen puheenjohtajan ja varapu-
heenjohtajan vaalin.

 Yhtymäkokous 21.6.2023 § 3

Päätös:

4 §
PÖYTÄKIRJAN TARKASTAMINEN JA PÖYTÄKIRJANTARKASTAJIEN VALINTA

Yhtymäkokouksen työjärjestyksen 20 §:n mukaan yhtymäkokoukselle
valitaan kaksi pöytäkirjantarkastajaa, jollei yhtymäkokous jonkin asian
kohdalla ole päättänyt, että pöytäkirja tarkastetaan muulla tavalla.

Hallintosäännön 42 §:n mukaan pöytäkirja tarkastetaan toimielimen
päättämällä tavalla. Säännöstä noudatetaan yhtymäkokouksen työjär-
jestyksen 19 §:n nojalla yhtymäkokouksen pöytäkirjan tarkastamiseen.

Hallitus

Esitys: Pöytäkirja tarkastetaan siten, että se lähetetään viipymättä säh-
köisesti puheenjohtajalle allekirjoitettavaksi ja pöytäkirjantarkastajille
tarkastettavaksi.

Yhtymäkokous valitsee kaksi pöytäkirjantarkastajaa.

Yhtymäkokous 21.6.2023 § 4

Päätös:

5 §
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TILINPÄÄTÖKSEN, TILINTARKASTUSKERTOMUKSEN JA TARKASTUSLAUTAKUNNAN AR-
VIOINTIKERTOMUKSEN ESITTÄMINEN SEKÄ TILINPÄÄTÖKSEN HYVÄKSYMINEN

Kuntalain mukaan kunnan tilikausi on kalenterivuosi. Tilikaudelta on
laadittava tilinpäätös, joka saatetaan valtuuston käsiteltäväksi tilikautta
seuraavan vuoden kesäkuun loppuun mennessä.

Tilinpäätökseen kuuluvat tuloslaskelma, tase ja niiden liitetiedot sekä
talousarvion toteutumisvertailu.

Kuntalain perusteella tilinpäätöksen laadinnassa noudatetaan kuntalain
ja soveltuvin osin kirjanpitolain säännöksiä. Kirjanpitolain säännösten
soveltamisesta antaa ohjeita kirjanpitolautakunnan kuntajaosto.

Kirjanpitolain mukaan tilinpäätös on laadittava kolmen kuukauden kulu-
essa tilikauden päättymisestä. Tilinpäätös kunnassa ja kuntayhtymäs-
sä on laadittava maaliskuun loppuun mennessä ja saatettava valtuus-
ton tai yhtymäkokouksen käsiteltäväksi kesäkuun loppuun mennessä.
Perussopimuksen 19 §:n mukaan tilinpäätöksen allekirjoittaa hallituk-
sen jäsenet ja esittelijä.

Kuntalain mukaan hallituksen on toimintakertomuksessaan tai sen an-
tamisen yhteydessä tehtävä esitys tilikauden tuloksen käsittelyä sekä
talouden tasapainottamista koskeviksi toimenpiteiksi.

Perussopimuksen 19 §:n mukaan hyväksyessään tilinpäätöksen yhty-
mäkokous päättää samalla tilikauden tuloksen käsittelystä ja tarvittavis-
ta talouden tasapainottamista koskevista toimenpiteistä

Kuntalain mukaan tarkastuslautakunnan on valmisteltava valtuuston
(yhtymäkokouksen) päätettävät hallinnon ja talouden tarkastusta kos-
kevat asiat sekä arvioitava, ovatko valtuuston (yhtymäkokouksen) aset-
tamat toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet toteutuneet.

Kuntalain mukaan tilintarkastajien on viimeistään toukokuun loppuun
mennessä tarkastettava hyvän tilintarkastustavan mukaisesti kunkin ti-
likauden hallinto, kirjanpito ja tilinpäätös.

Havaitsemistaan epäkohdista tilintarkastajien on ilmoitettava viipymättä
tarkastuslautakunnalle ja tarvittaessa myös hallitukselle.

     Kuntalain mukaan tilintarkastajien on annettava valtuustolle (yhty-
mäkokoukselle) kultakin tilikaudelta kertomus, jossa esitetään tarkas-
tuksen tulokset. Kertomuksessa on myös esitettävä, onko tilinpäätös
hyväksyttävä ja voidaanko toimielimen jäsenelle ja asianomaisen toi-
mielimen tehtäväalueen johtavalle viranhaltijalle (tilivelvollinen) myön-
tää vastuuvapaus. Hyväksyessään tilinpäätöksen yhtymäkokous päät-
tää vastuuvapaudesta tilivelvollisille.

Tilintarkastusyhteisö BDO Audiator Oy:n nimeämä kuntayhtymän vas-
tuunalainen tilintarkastaja JHT, HT Mark Lassfolk on antanut
11.04.2023 tilintarkastuskertomuksen vuodelta 2022.
Tilintarkastuskertomus on liitteenä.
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Tarkastuslautakunta on 12.04.2023 päättänyt
- saattaa tilintarkastuskertomuksen yhtymäkokoukselle tiedoksi,
- esittää yhtymäkokoukselle, että vuoden 2022 tilinpäätös hyväksy-

tään ja kuntayhtymän hallintoa ja taloutta hoitaneille yhtymähalli-
tuksen jäsenille ja muille tilivelvollisille myönnetään vastuuvapaus
tilikaudelta 1.1.-31.12.2022.

Toimintakertomus ja tilinpäätös 2022 on esityslistan liitteenä. Tilinpää-
tös sisältää toimintakertomuksen, tuloslaskelman, taseen, rahoituslas-
kelman ja liitetiedot.

Hallitus esittää tilikauden ylijäämän 1 992 235,65 euroa siirtämistä
edellisten tilikausien yli-/alijäämätilille

Hallitus
Esitys: Yhtymäkokous päättää

1. merkitä tilinpäätöksen ja toimintakertomuksen 1.1.2022-
31.12.2022, tilintarkastuskertomuksen, tarkastusraportin ja arvioin-
tikertomuksen tiedoksi.

2. hyväksyä vuoden 2022 tilinpäätöksen, johon sisältyy meno- ja tu-
loarvioiden poikkeamat, sekä toimintakertomuksen,

3. Päätettiin siirtää tilikauden ylijäämä 1 992 235,65 euroa edellisten
tilikausien yli/alijäämätilille,

4. myöntää tilintarkastajan ja tarkastuslautakunnan esityksen mukai-
sesti vastuuvapauden tilikauden 1.1.-31.12.2022 kuntayhtymän
hallintoa ja taloutta hoitaneille yhtymähallituksen jäsenille ja muille
tilivelvollisille,

Yhtymäkokous 21.6.2023 § 5

Päätös:

Liite: Tilinpäätös ja toimintakertomus 1.1.2022-21.12.2023
Tarkastuskertomus
Arviointikertomus

6 §
ERON MYÖNTÄMINEN HALLITUKSEN JÄSENELLE JA UUDEN JÄSENEN SEKÄ VARAJÄSE
NEN VALINTA

Hallituksen jäsen Teemu Leino (Vihti) on pyytänyt eroa hallituksesta
henkilökohtaisiin syihin vedoten.

Perussopimuksen mukaan yhtymäkokous valitsee ensimmäisessä
kunnallisvaalien jälkeen pidettävässä varsinaisessa yhtymäkokouk-
sessa hallituksen, jossa on seitsemän jäsentä ja heillä kullakin henki-
lökohtainen varajäsen. Hallituksen jäsenten toimikausi päättyy seuraa-
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vien kunnallisvaalien jälkeen pidettävässä ensimmäisessä varsinai-
sessa yhtymäkokouksessa.

Kuntalain 70 §:n mukaan Luottamustoimesta voi erota pätevästä syys-
tä. Eron myöntämisestä päättää luottamushenkilön valinnut toimielin.

Hallitus
Esitys: Yhtymäkokous myöntää eron Teemu Leinolle ja valitsee hänen
tilalleen uuden hallituksen jäsenen ja henkilökohtaisen varajäsenen.

Yhtymäkokous 21.6.2023 § 6

Päätös:

7 §
KUNTAYHTYMÄN MÄÄRÄALOJEN MYYNTI JA KUNTAYHTYMÄN PURKAMINEN

Kuntayhtymän yhtymäkokous on 6.4.2022 linjannut, että kuntayhtymän
kiinteistöomaisuus tulee realisoida ja tämän jälkeen kuntayhtymän halli-
tuksen on syytä esittää jäsenkunnille kuntayhtymän purkamista tai lopet-
tamista muulla tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kuntayhtymä pyrki vuoden 2022 aikana myymään määräaloja siten, et-
tä myyntikonsultti kartoitti ja kontaktoi potentiaalisia ostajia eli ammat-
timaisia kiinteistösijoittajia. Myyntiyritys päättyi tuloksettomana ilman,
että kuntayhtymä olisi saanut tarjouksia. Kuntayhtymän hallitus on
17.8.2022 päättänyt, että rakennusten myynnin osalta siirrytään avoi-
meen tarjousmenettelyyn.

Kuntayhtymä omistaa tällä hetkellä
1) Kiinteistöstä Suonpää (106-408-7-50) määräalan (106-408-7-
50-M601) pinta-alaltaan noin 20 ha sillä sijaitsevine rakennuksi-
neen, ja
2) Kiinteistöstä Laitila (106-408-28-2) määräala (106-408-28-2-
M602) pinta-alaltaan noin 9,6 ha sillä sijaitsevine rakennuksineen.

Kuntalain 130 §:n mukaan kuntayhtymä voi luovuttaa tai antaa vuokralle
vähintään kymmeneksi vuodeksi omistamansa kiinteistön kilpailutilan-
teessa markkinoilla toimivalle tarjouskilpailulla, jolle ei aseteta ehtoja.

Kuntayhtymän hallitus on 15.2.2023 päättänyt tarjota kuntayhtymän
omistamat määräalat myytäväksi avoimella tarjouskilpailulla. Tarjouskil-
pailun tarjousaika päättyi 19.4.2023 klo 16.15.

Tarjouspyyntö julkaistiin kaksi kertaa Helsingin sanomissa ja siitä oli il-
moitus Oikotiellä. Tarjouspyynnössä ei asetettu tarjoajia koskevia vaati-
muksia ja ainoa tekijä, jolla tarjouskilpailussa kilpailtiin, oli kokonaishinta
molemmista määräaloista. Tarjouspyynnössä ei asetettua alimmaishin-
taa.
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Tarjousaikana saapui yksi tarjous. Tarjouksen teki kaksi yksityishenkilöä
perustettavan yhtiön lukuun. Tarjous on tarjouspyynnön mukainen. Tar-
jottu kokonaishinta oli 170 000 euroa.

Kuntayhtymä on sitoutunut ilmoittamaan alustavasti tarjouksen tekijällä
tarjouksen hyväksymisestä 1.7.2023 mennessä. Tarjouksen tekijällä on
mahdollisuus vetäytyä kaupasta, mikäli kuntayhtymän päätös ei ole lain-
voimainen 1.9.2023 mennessä

Kuntayhtymän ennen avointa tarjouskilpailua ulkopuolisen konsultin
avulla vuoden 2022 aikana tekemät myyntiyritykset, joissa määräaloja
pyrittiin myymään kohdennetun markkinoinnin avulla sijoittajille, varmis-
tavat sen, että nyt annettu tarjous vastaa markkinahintaa.

Kuntayhtymä on valmistellut purkamissopimusta ja 5.5.2023 järjestettiin
jäsenkunnille yhtymäkokouksen valmistelutapaamisen, jossa esitettyjen
näkemysten pohjalta jatketaan sopimuksen loppuunsaattamista. Esityk-
sen liitteenä oleva aikataulu on tehty siitä olettamasta, että kuntayhty-
män määräalojen kauppa saadaan täytäntöönpantua elokuussa 2023.

Hallitus
Esitys: Yhtymäkokous päättää, että

1. saatu tarjous 170 000 euroa hyväksytään ja kuntayhtymän johtaja val-
tuutetaan laatimaan ja allekirjoittamaan tarjouspyynnön mukainen so-
pimus kiinteistön kaupasta sekä tekemään muut kaupan täytäntöön-
panon edellyttämät toimet ja

2. kehotetaan kuntayhtymän hallitusta valmistelemaan jäsenkuntien
kanssa kuntayhtymän purkamissopimus loppuun ja saattamaan se
viipymättä määräalojen myynnin toteutumisen jälkeen jäsenkuntien
valtuustojen päätettäväksi.

Yhtymäkokous 21.6.2023 § 7

Päätös:

8 §
SIDONNAISUUSILMOITUKSET

Kuntalain 84 §:n mukaan kunnan luottamushenkilön ja viranhaltijan
on tehtävä sidonnaisuusilmoitus johtotehtävistään sekä luottamus-
toimistaan elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissä ja muissa yh-
teisöissä, merkittävästä varallisuudestaan sekä muista sidonnai-
suuksista, joilla voi olla merkitystä luottamus- ja virkatehtävien hoi-
tamisessa.

Velvollisuus ilmoittaa sidonnaisuuksista koskee kunnanhallituksen ja
maankäyttö- ja rakennuslaissa (132/1999) tarkoitettuja tehtäviä hoi-
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tavan toimielimen jäseniä, valtuuston ja lautakunnan puheenjohtajaa
ja varapuheenjohtajia, kunnanjohtajaa, pormestaria ja apulaispor-
mestaria sekä kunnanhallituksen ja lautakunnan esittelijää.

Ilmoitus on tehtävä kahden kuukauden kuluessa siitä, kun henkilö
on valittu tehtäväänsä. Sidonnaisuusilmoitus tehdään tarkastuslau-
takunnalle, joka valvoo ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja saat-
taa ilmoitukset yhtymäkokoukselle tiedoksi. Kunnan on pidettävä si-
donnaisuuksista rekisteriä yleisessä tietoverkossa, jollei salassapi-
toa koskevista säännöksistä muuta johdu.

Kuntalain 64 §:n mukaan tätä säännöstä sovelletaan myös kuntayh-
tymissä. Tarkastuslautakunta päätti viedä sidonnaisuusilmoitukset
tiedoksi yhtymäkokoukselle ja julkaista ne tietoverkostossa.

Hallitus

Esitys: Yhtymäkokous merkitsee liitteenä olevan sidonnaisuusilmoi-
tuksen tiedoksi.

Yhtymäkokous 22.6.2022 § 8

Päätös:

Liite: Sidonnaisuusilmoitus.

9 §
KIIREELLISET JA MUUT MAHDOLLISET ASIAT

Kuntalain mukaan kunnanvaltuusto voi käsitellä asian, joka on mainittu
kokouskutsussa ja jonka kunnanhallitus on valmistellut.

Jos asia on kiireellinen, valtuusto voi päättää ottaa asian käsiteltäväk-
seen, vaikka sitä ei ole mainittu kokouskutsussa. Jos asia ei ole val-
misteltu, päätös asian ottamisesta käsiteltäväksi on tehtävä yksimieli-
sesti.

Kuntalain mukaan säännös on soveltuvin osin voimassa kuntayhty-
mässä.

Perussopimuksen 7 §:n mukaan yhtymäkokouksen tehtävistä ja toi-
minnasta on soveltuvin osin voimassa, mitä valtuuston tehtävistä kun-
talaissa säädetään.

Hallitus

Esitys: Todetaan kiireelliset ja muut mahdolliset asiat.
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Yhtymäkokous 21.6.2023 § 9

Päätös:

10 §
PÖYTÄKIRJAN NÄHTÄVÄNÄ PITÄMINEN JA PÄÄTÖKSISTÄ TIEDOTTAMINEN

Kuntalain 140 §:n mukaan yhtymäkokouksen pöytäkirja siihen liitettyine
valitusosoituksineen on tarkastamisen jälkeen pidettävä nähtävänä
yleisessä tietoverkossa. Ennen pöytäkirjan nähtävänä pitämistä siitä
lähetetään jokaisen jäsenkunnan kunnanhallitukselle jäljennös.

Hallitus

Esitys: Yhtymäkokous päättää, että pöytäkirja pidetään yleisesti nähtä-
vänä kuntayhtymän internetsivuilla, ja siitä lähetetään jäljennös jäsen-
kuntien kunnanhallituksille.

Yhtymäkokous 21.6.2023 § 10

Päätös:

11 §
 KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN JA VALITUSOSOITUKSEN ANTAMINEN

Hallitus

Esitys: Esityslistalla olevien asioiden ja mahdollisesti kiireellisenä käsi-
teltäväksi otettujen asioiden tultua käsitellyksi puheenjohtaja ilmoittaa,
että pöytäkirjaan liitetään kuntalain mukainen valitusosoitus ja julistaa
kokouksen päättyneeksi.

 Yhtymäkokous 21.6.2023 § 11

Päätös:



UUDENMAAN PÄIHDEHUOLLON KUNTAYHTYMÄ KOKOUSKUTSU/ 12
YHTYMÄKOKOUS ESITYSLISTA

21.6.2023

VALITUSOSOITUS
Kunnallisvalitus

Kunnallisvallituksen saa tehdä se, johon päätös kohdistuu tai jonka
oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa (asi-
anosainen). Kunnallisvalituksen saa tehdä myös kuntayhtymän jä-
senkunta ja sen jäsen.

Valituksen saa tehdä myös sillä perusteella, että päätös on syntynyt
virheellisessä järjestyksessä, päätöksen tehnyt viranomainen on ylit-
tänyt toimivaltansa tai päätös on muuten lainvastainen.

Valitusviranomainen on Helsingin hallinto-oikeus, Ratapihantie 9, Pl
110, 00521 Helsinki.

Kunnallisvalitus on tehtävä 30 päivän kuluessa päätöksen tiedoksi-
saannista. Jäsenkuntien ja niiden jäsenten katsotaan saaneen pää-
töksistä tiedon, kun pöytäkirja on asetettu yleisesti nähtäväksi. Asian-
osaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä,
seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä, saantotodistuksen
osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkitty-
nä aikana.

Valituskirjassa on ilmoitettava

- valittajan nimi, ammatti, asuinkunta ja postiosoite,
- päätös, johon haetaan muutosta,
- miltä osin päätöksestä valitetaan ja muutos, joka siihen

vaaditaan tehtäväksi
- muutosvaatimuksen perusteet

Valituskirja on valittajan tai valituskirjan laatijan omakätisesti allekirjoi-
tettava. Jos ainoastaan laatija on allekirjoittanut valituskirjan, siinä on
mainittava myös laatijan ammatti, asuinkunta ja postiosoite.

Valituskirjaan on liitettävä päätös, josta valitetaan, alkuperäisenä tai vi-
ran puolesta oikeaksi todistettuna jäljennöksenä sekä todistus siitä
päivästä, josta valitusaika on luettava.
Valitusasiakirjat on toimitettava valitusviranomaiselle enne valitusajan
päättymistä, Jos valitusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäi-
syyspäivä, vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
valitusasiakirjat toimittaa valitusviranomaiselle ensimmäisenä sen jäl-
keisenä arkipäivänä. Omalla vastuulla valitusasiakirjat voi lähettää
postitse tai lähetin välityksellä. Postiin asiakirjat on jätettävä niin ajois-
sa, että ne ehtivät perille ennen valitusajan päättymistä.


